E-services: Ingave prestaties

Via deze webtoepassing kunt u op de website van uw sociaal secretariaat online de prestaties

invullen van uw werknemers. Deze prestaties worden dan ingelezen bij uw sociaal secretariaat en
berekend.

U gaat naar https://eservices.abante.be.
B
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Wachtwoord vergeten?

Vul uw gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op “Aanmelden”.

Om te controleren of je het wachtwoord juist typt, kan je op de knop ® Klikken.
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Selecteer ‘ingave prestaties’.
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E-services: Ingave prestaties
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Keuze periode en werkgever

e,

Periode
= 2017
jan feh mirt
mei jun jul
sep okt now

Q
-» Wierkgevers
Nr. Maam Gemeente Telefoon
apr
¥ 999989 Abante WEB-TEST Turnhout 014/63.95 .86
aug L) 959998 Abante Socizal Secretariaat  Turnhout 014/42.00.71
et

Selecteer de loonperiode en de werkgever. Klik op het vinkje rechts onderaan om door te gaan.

U krijgt een overzicht van alle werknemers met hun status.
Heeft u een werkgever opgevraagd waarvoor nog geen prestaties werden voorbereid, krijgt u de
melding "Geen enkele werknemer is opgebouwd". (zie verder)
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eservices.abante.be meldt het volgende:

x
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4 999989 17 &0
Geen enkele werknerner is opgeboud, i
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L Nr. Naam Statuut Afdeling Prestaties

[ %D 000001 Abante Werknemer 1 Bediende  Bediende 0,00 /0,00

[ % 000002 AbantevWerknemer 2 Bediende  Bediende 0,00/0,00
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[Bl=[=] & )
/[ Sodeco - Keuze werkner X N
- C | & Weilig | httpsi/feservices.abantebengavePrestaties/Prestatiesinaspx ¥
& 999989 Abante WEB-TEST werknemers 01/2017 & @
Q
Nr. Naam Prastaties
D ooooo Abante Werknemer 1 0,00/0,00
o oooooz Abante Yyerknemer 2 0,00/0,00 - ; 7
T
(-
= =
Y

Helemaal bovenaan wordt de geselecteerde werkgever en periode getoond.
U vindt er ook volgende knoppen:

. Via deze knop verlaat u de pagina.
C" Pagina verlaten U heeft hierbij 2 opties:

ﬁ Aangemeld blijven en terugkeren naar het venster waarin al uw
Home . . .
beschikbare online diensten staan.

|
O Uitloggen | Afmelden en terugkeren naar het inlogscherm.

o Legende Via deze. knop krijgt u een lijst van alle knoppen en hun
betekenis.

Bovenaan links vindt u volgende knoppen:

— . U geeft de prestaties in voor de geselecteerde werknemers.
E Ingave prestaties ) .
Dit wordt verder toegelicht.

Via deze knop kunt u de geselecteerde werknemer(s)
voorbereiden, op basis van hun uurrooster (op voorwaarde dat er
een uurrooster ingevuld is). Na de heropbouw, keert u
automatisch terug naar het overzicht van de werknemers.

O Heropbouwen Opgelet! U kunt geen prestaties heropbouwen wanneer deze al
verzonden werden.
Indien u enkel nieuwe werknemers of nieuwe tewerkstellingen
wil heropbouwen, vinkt u niemand aan en doet dan
‘Heropbouwen’.
Via deze knop worden de ingegeven prestaties van de

4 Doorsturen geselecteerde werknemers doorgestuurd naar het sociaal
secretariaat, waar deze kunnen worden ingelezen en berekend.

Via de zoekfunctie kunt u gericht zoeken naar een bepaalde werknemer. Dit
Q) doet u door in het zoekveld een deel van de naam te typen van de
werknemer die u zoekt.
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/ [ Sodeco - Keuze werkner % \\\

& (6! [ & Veilig | https/feservices.abante.be/ngavePrestaties Prestatiesyinaspx 1}|

L 999989 Abante WEB-TEST werknemers & @

02/2017

E O

Q
W Nr. Naam Prestaties
] 0oooo Abante Werknemer 1 160,00/ 160,00 D
"] 0ooooz Abante Werknemer 2 160,00 ¢ 160,00 m

A o 20O =

Bovenaan rechts staan volgende knoppen:

Codes

ﬁ tonen/

verbergen

Collectieve

1 ingave

prestaties

Je kan hier instellen welke codes je in het scherm van de prestaties wil zien.

E=ErE]
[ Sodeco - Looncodes * W

“~ (- @& Veilig | httpsi/feservices.abante.be/ngavePrestaties Kodificatie aspx Q ¥
& 999989 Abante WEB-TEST ()
0 AD-Flexkuren O  AD- Fles-uren
& AD- Gewerkte dagen ® BF - Betaslds feestdag
© B - vakantisdagen ® AF-haslkust
0O EC-Werkioos slechit weer 0O [ - Econgmisch wetkioos
& I-Ziske & A0 - Arksidsongeyal
& OYD- Overuren KB.213 4 120,00% 50, 00%

@

EU - Extra uren aan 100%

®

(el

m

- Toegestane afwezigheidt

@

0D - Onwettiy atwezig

®

A

m

- Klgin verlet

B BER 0
(2]
1 e

@

E1 - Dwvingend familiaal verlof

H x

Via de collectieve ingave kunnen prestaties ingegeven worden voor meerdere
werknemers tegelijk, bijv. wettelijke feestdagen.

E=lErs
/ [8 Sodeco - Groep prestatic X \\\_
&« s I @ Veilig | httpsi/feservices.abante.be/ngavePrestaties/PrestationsGlobal.aspx ﬁ'|
4 999989 Abante WEB-TEST ~ 02/2017 c o

AD ovD BF AE R AC AF BA D1 E1
2 2 -B-B-8"-8-8
EC z . 40 . oB . oD EU .
[ S— P -t
V|2 | 3 s 6|7 |8 | 9| 18T 13 |14 (16 | 18 [ 17 |dey 1] 20| 21 (22 |23 |24 [R5 261 27 | 28
wo|do| v | za| zo|ma| di |wo|do| v | za) 2o | ma| di |wo|do| w | za|zo ma| di |wo|do|w | zalzo|ma| di

0000071 Abante Werknermer 1 I

000002 Abante Werknemer 2 I

O o Niet overschrijven - ) . d H
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E-services: Ingave prestaties

. Wanneer u op dit mapje klikt, komt u in een venster terecht waarin u een
Mededeling . . . . . .
mededeling kunt ingeven op niveau van de werkgever. Dit wordt onmiddellijk
werkgever . .
doorgestuurd naar het sociaal secretariaat.

- Wanneer u voor een bepaalde loonperiode reeds een mededeling hebt ingegeven,
is het tekstballonnetje ingekleurd.

A Prestaties =~ Om prestaties te kunnen afdrukken, moet u minstens 1 werknemer selecteren. Er
- afdrukken = moeten ook reeds prestaties opgebouwd zijn. De lijst wordt afgedrukt in PDF.

In de werknemerslijst worden alle werknemers getoond die in de gekozen periode in dienst zijn bij de
gekozen werkgever.

Links, vdér elke werknemer wordt zijn/haar status aangeduid a.d.h.v. een icoontje.
(geen) De prestaties moeten nog gewijzigd en/of goedgekeurd worden.

U kunt voor zo'n werknemer geen prestaties ingeven. U moet eerst een prognose opbouwen via
de knop "Heropbouwen".

De ingegeven prestaties werden goedgekeurd, maar nog niet verwerkt in het sociaal secretariaat.
Voor zo'n werknemer kunt u de prestaties enkel nog raadplegen.

werknemer.

De prestaties werden reeds berekend door het sociaal secretariaat.

i Deze werknemer is vergrendeld, een andere gebruiker is bezig prestaties in te geven voor deze
* U kunt voor zo'n werknemer de prestaties enkel nog raadplegen.

® Afwijkend contract

In de kolom Prestaties ziet u het aantal ingegeven uren en het aantal verwachte uren (prognose).
Wanneer u nog geen prestaties hebt ingegeven, zullen deze uren aan elkaar gelijk zijn.

Achteraan in de werknemerslijst staan volgende icoontjes bij elke werknemer:

D . U kan een mededeling ingeven voor een werknemer. Deze mededeling
Mededeling . .
wordt dan mee doorgestuurd naar het sociaal secretariaat.
o Wanneer de werknemer reeds werd doorgestuurd, staat dit icoontje in het
((niet) ingevuld) .
grijs en kunt u de gegevens enkel nog raadplegen.

werknemer

U kan de loongegevens van de werknemer raadplegen.
(o.a. het uur- of maandloon)

Loongegevens

Onderaan rechts vindt u volgende knoppen:

] . U geeft de prestaties in voor de geselecteerde werknemers.
E Ingave prestaties . .

Dit wordt verder toegelicht.
x Annuleren U keert terug naar het venster "Keuze periode en werkgever".
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E-services: Ingave prestaties

Ingave prestaties
Via deze knop komt u in het ingavevenster terecht.

. . BleErE]
/[ Sodeco-‘Werknemer pre % Wy
&« C | & Weilig | httpsi/feservices.abante.be/ngavePrestaties,PrestationsEntry. aspx 'i}.
= R Abante Werknemer 1 [3 02/2017 G @
Bag ma di wo do vr za 20
800 8.00 : 8.00
G| e AD 800 AD 800 AD 800
BF AE
AC . AF ' i 8.00 8.00 800 3.00 8.00
AD 800 AD 800 AD 300 AD 300 AD 300
ea | o1 '
=8 [ 800 §E) 800 £.00 8.00 £.00
7 . 20 . AD 300 AD 800 AD 800 AD 300 AD 3.00
OB ' oD
. 5.00 8.00 Z 300 | § 8.00 - 3.00

AD 800 AD 800 AD 800  AD 800  AD 8.00

8.00 28 2.00
AD 800 AD 300

AT
M
W

amam

Boven de kalender vindt u een aantal knoppen:

* Vorige werknemer

* Volgende werknemer
Via deze knop kunt u de werknemergegevens opvragen.
X Abante Werknemer 1
Werkgever 999989 Abante WEB-TEST
Werkhemer oooot Abante YWerknemer 1
' Werknemer Regime a0
gegevens Afdeling Bediende
Statuut Bediende
Uren werkgever 39,00
In dienst 01-04-2012
Anciénniteit 7 jaar 4 maanden (12-10-2009)
b4
l | Mededelin . . . ..
& Via deze knop kunt u de mededeling op werknemerniveau bekijken,
werknemer . .
((niet) wijzigen of schrappen. Deze mededeling wordt meegestuurd naar het
. sociaal secretariaat bij het versturen van de prestaties.
- ingevuld)
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E-services: Ingave prestaties

Via deze knop kunt u de loongegevens van de werknemer bekijken.

Looncodes Eenheid Bedrag Aantal
1050 Effectief maandloon EQ?DD.G
5125 Terugbetaling reiskosten (varpl.) fdag \52.4458
p— =
" — LOOhgegevenS 6218 YWoorschot betaald doarwerkgever | [1oo0.L
8050 M, Ch. werkgeversaandael | 81
8051 M. Ch totaal |8.0000

Links van de kalender staan alle codes die u kunt boeken. Bovenaan
de codelijst kunt u aanduiden of u de codes in dagen of in uren wilt
boeken.

Lur

Standaard staat de knop op "Dag". Dat betekent dat de gekozen AD | OWD

code voor de volledige dag toegepast zal worden, d.w.z. voor het S e .8 e
volledige aantal uren volgens het uurrooster. | o 8 L EE
Een code instellen op een dag doet u door op de kalenderdag te s )~ B
klikken en daarna op de code. B | e 3
Om slechts een aantal uren toe te passen, klikt u op de knop “Dag” e1 ) ec o =
zodat deze op "Uur" komt te staan en u het gewenste aantal uren : <

kunt ingeven. 2l
Selecteer de kalenderdag en klik op de code. Het ingevulde aantal Zl N R
uren zal onder de gekozen code ingesteld worden op de N ev |

geselecteerde dag.

In de kalender zelf krijgt u per werkdag het aantal uren volgens het uurrooster te zien en het aantal
geboekte uren.

Wo
Diaturn Uren uurrooster

T 500
AD .00 T Ingestelde code + uren

De uren van het uurrooster komen in een bepaalde kleur, afhankelijk van het aantal ingegeven uren
prestaties. De overuren worden hierbij buiten beschouwing gelaten.

7l De prognose komt in het groen, wanneer er meer uren ingegeven zijn dan
AD 200 de prognose. (8u ingegeven > 7u prognose)
.00 De prognose komt in het rood, wanneer er minder uren ingegeven zijn dan
A 400 de prognose. (4u ingegeven < 7u prognose)
.00 De prognose komt in het zwart, wanneer er evenveel uren ingegeven zijn
AD T.00 dan de prognose. (7u ingegeven = 7u prognose)
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E-services: Ingave prestaties

Onder de kalender vindt u een reeks knoppen:

Geselecteerde
dagen vernieuwen

Geselecteerde
dagen verwijderen

Selectie ongedaan
maken

G0

Subcodes
tonen/verbergen

_ﬁ

Overzicht looncodes

Q

Overzicht ingegeven
prestaties

Overzicht totalen
per looncode

Opslaan

Annuleren

De geselecteerde dagen worden weer naar de originele situatie
gebracht.

Op de geselecteerde dagen wordt alles geschrapt (code en uren).

Nadat u op deze knop hebt geklikt, zal geen enkele dag meer
geselecteerd zijn.

Via deze knop kunt u de mogelijkheid om subcodes in te geven aan- of
uitzetten.

Van de codes in het overzicht ziet u enkel de korte omschrijving.

Om de lange omschrijving van de codes te zien, klikt u op deze knop.
' [+

O Overzicht looncodes

Looncedes  Omschrijving

AD Gewerkte dagen

ovD Overuren KB.213 4 120,00%
BF Betaalde feestdag

AE Klein verlet

AC - Regenuren £0,00%

AF . Inhaalrust

BA Vakantiedagen

D1 . Economisch werkloos

E1 - Dwingend familiaal verlof
EC Werldoos slecht weer

z B Ziokte

an B 5 hcide cnaeal

x

Via deze knop kunt u een totaal raadplegen van de ingevulde uren. De
dagen en uren worden per looncode weergegeven. Klik op het kruisje
om dit overzicht te verlaten.
= o

i= Overzicht ingegeven prestaties

Leoncodes

omschrijving Dagen Uren

AD Gewerkte dagen 20 160,00

x

Via deze knop kunt u de tellers van de werknemer raadplegen.
In deze tellers kunt u bijvoorbeeld zien hoeveel vakantiedagen e.d. de
werknemer opgenomen heeft.

Via deze knop verlaat u de ingave en slaat u de kalender op.

Via deze knop verlaat u de ingave maar zal er niets opgeslagen worden.

Staan alle knoppen in het grijs en kunt u niets ingeven, dan kan dit verschillende redenen hebben:

- U heeft een werknemer geselecteerd waarbij het icoon

O staat. Een dergelijke werknemer

moet nog "opgebouwd" worden. U kunt bijgevolg nog geen prestaties ingeven.

- U heeft een werknemer geselecteerd waarbij het icoon

A staat. Voor een dergelijke

werknemer werden reeds prestaties ingegeven en die prestaties werden reeds goedgekeurd.

U kunt de prestaties nog raadplegen, maar niet meer wijzigen.

- U heeft een werknemer geselecteerd waarbij het icoon <
werknemer werden reeds prestaties berekend in het sociaal secretariaat. U kunt de
prestaties nog raadplegen, maar niet meer wijzigen.

staat. Voor een dergelijke
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